CHUNKS

ALGEMEEN EN ZAKELIJK

ENGELS




"Chunks” Algemeen en Zakelijk

Dit is een gids voor cursisten die algemene en zakelijke contacten hebben
met buitenlandse relaties.

Met de Chunks, korte zinnetjes of losse woorden, leert u o.a.: correct be-
groeten, klanten ontvangen in uw bedrijf, zichzelf en uw collega’s presente-
ren, confactformules, bedanken, afspraken maken, telefoonuitdrukkingen,
zich oriénteren in een bedrijf en daarbuiten, vergaderen en afscheid nemen.

In de gids zijn cefeningen opgenomen voor thuis en tijdens de taaltraining.
Met de bijbehorende CD leert u de uitspraak en de intonatie.

De Chunk gidsen zijn onderdeel van het lesmateriaal bij taalfrainingen aan
beginners tot half-gevorderden, niveau AQ tot B1 volgens het Europees
Referentie Kader.

Er zijn gidsen voor de talen: Frans, ltaliaans, Engels, Spaans, ltaliaans en
Russisch.

Veel Succes!

Hanneke Nieman Commerce Talen



Inhoudsopgave Nederlands
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Begroetingen

Ontvangst

Afscheid nemen

Zichzelf en een ander voorstellen

Persoonsgegevens
Algemeen gesprek
Bedanken
Telefoneren
Afspraken maken

. Vergadering

Mening geven

Tijdens een gesprek

Zich oriénteren

Afscheid nemen

Spijt vitdrukken/Excuses maken

Gevoelens uiten
Vragen en verzoeken
Complimenten
Inlichtingen inwinnen
Bestellen/Leveren

In het restaurant/Café
lets kopen/in de winkel
lemand iets wensen

Uitroepen

Summary English

Greetings

Receiving guests
Departing
Introductions
Personal details
Small talk

Thanking someane
Telephoning

Making appointments
Meetings

Giving an opinian

During a discussion
Finding your way around
Departing

Apologising

Expressing feelings

Questions and requests
Compliments

Making enquiries
Urdering/Delivering

In the restaurant / Café

Buying something / In the shop
Best whishes

Exclamations



Nederlands

Begroetingen (1)
Goedendag
Goedemorgen
Goedemiddag
Goedenavond
Goedenacht
Ontvangst (2)
Welkom bij ATEX

Komt u binnen

Hoe gaat het met u?

Goed, dank u en met u?

Het gaat redelijk goed

Heeft u een goede reis gehad?

Ja, dank u wel

Heeft u ons gemakkelijk gevonden?
Ja. Het was gemakkelijk

English

Greetings

Hello

Good morning

Good afternoon

Good evening

Goodnight (only when you are |eaving)
Receiving guests

Welcome to ATEX

How do you do (formal greeting)
How do you do (reply to greeting)
It's nice to meet you (first meeting)
Likewise (reply)

It's good to see you again

You, too (reply)

Gome in

How are you? (only with acquaintances)
Very well, thank you, and you?
Fine, thank you.

Did you have a good journey?

Yes, thank you.

Did you manage to find us easily?
Yes, it was very easy.



Aanvullende Informatie

Enkeale kleuren - a few colours
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a) double

b) a third

c) total

d) (half) a dozen
e) triple

f) a quarter

g) one and a half
h) a hundred

. Blue
.Turquﬂése . Purple

Cljfers en getallen - Figures and numbers

9 nine

10 ten

11 eleven
12 twelve
13 thirteen
14 fourteen
15 fifteen
16 sixteen
17 seventeen

het dubbele
een derde

het geheel

een (half) dozijn
het drievoudige
een kwart

1k

een hondertal

. Red
. Brown

. Green
. Grey

Additional Information

18 eighteen
19 nineteen
20 twenty
21 twenty-one
22  twenty-two
23 twenty-three
24 twenty-four

25 twenty-five efc.

30 thirty

i) a pair

j) half

k) the majority

I} the maximum
m) the minimum

n} 25, 50 per cent etc.

o) the percentage

I:l Yellow
. Black

. Orange

31 thirty-one
32  thirty-two etc.
40 fourty
50 fifty
B0 sixty
70 seventy
80 eighty
90 ninety
100 hundred

een paar
de helft

de meerderheid
het maximum
het minimum
25, 50%, efc.
het percentage



